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FUNKSIES, STRUKTUUR EN DOELWITTE VAN SEF (EDMS) BPK
[Artikel 14(1)(a)]

Struktuur
Die maatksappy se organogram is saamgestel ooreenkomstig verskeie
funksies wat verrig word en kan in die volgende afdelings saamgevat word:

Energie Ontwikkeling Korporasie
Hierdie afdeling is verantwoordelik vir die volgende:
> Projek-ontwikkeling
» Vorming van gesamentlike ondernemings om projekte te bevorder
» Navorsing en ontwikkeling waar dit deel uitmaak van die
besigheidsplan
» Implementeer en bestuur van projekte

Groepsfinansiele Afdeling
Hierdie afdeling is verantwoordelik vir:
» Berekenings en finansiele verslagdoening vir die maatskappy sowel as
derde partye
> Belé van surplus fondse sowel as ander tesourie funksies soos deur
die maatskappy en sekere filiale verlang word
» Bestuur van die gereguleerde brandstofpryse namens die Departement
van Minerale en Energie

Korporatiewe Dienste Afdeling
Die korporatiewe dienste afdeling bestaan uit 3 onder-afdelings:
» Menslike Hulpbronne Bestuur

Hierdie afdeling is verantwoordelik vir alle menslike
hulpbronfunksies en sluit in:
e Verkryging en retensie van personeel

Opleiding en ontwikkeling

Arbeidsbillikheid

Vergoeding

Werknemersverhoudinge

Prestasiebestuur

Ondernemingsontwikkeling

» Administrasie van Inligtingsdienste
e Ontwikkeling en instandhouding van die geintegreerde internet
programmatuur wat die besigheidsprosesse dryf en onderhou
e Ontwikkeling en instandhouding van ‘n stabiele en veilige
netwerkomgewing
e Verskaffing van toegangspunte van regoor die wéreld
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e Instandhouding van ‘n tegnologiese infrastuktuur wat SEF in
staat stel om op hoogte te bly van tegnologiese ontwikkelings

> Fasiliteite, aankope en administratiewe ondersteuning
e Om aankope en mededingende tenders & kontrakte van
agtergeblewene en swart-bemagtigingsorganisasies te bevorder
en sodoende die maatskappy beleid en prosedures na te kom
e Bestuur van professionele administratiewe en tegniese dienste
om sodoende daaglikse werksaamhede in die maatskappy te
ondersteun
» Regsondersteuning vir SEF as moedermaatskappy

Sekretariaat

Hierdie afdeling is verantwoordelik vir:
» Sekretariele ondersteuning vir SEF (Edms) Bpk
» Nakomingsbestuur vir SEF en filiale

Oudit & Risiko Dienste Departement

Die oudit en risiko dienste departement verskaf ‘n interne oudit funksie aan
SEF (Edms) Bpk asook sekere van die filiale onder SEF se administratiewe
beheer.

1.2 ‘n Skematiese voorstelling van die maatskappy se struktuur

HOOF ENERGIE ONTWIKKELING
UITVOERENDE KORPORASIE
BEAMPTE

GROEP FINANSIES

KORPORATIEWE DIENSTE

SEKRETARIAAT

OUDIT & RISIKO DIENSTE

1.3 Funksies/ doelwitte van SEF (EDMS) BPK
Die funksies van SEF (Edms) Bpk word voorgeskyf deur die SEF Wetgewing
asook toepaslike ministeriele aanwysings en is soos volg:
> Die bekendstelling van natuurlike gasse/ brandstof binne die ekonomie
van Suider-Afrika deur die nodige infrastruktuur te ondersteun of te
verkry
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» Om projekte wat die gebruik van hernieude energie moontlik maak, te
bevorder (die bestuur van fondse om sodoende soortgelyke, minder
winsgewende projekte aan te help)
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KONTAKBESONDERHEDE [Artikel 14(1)(b)]

SEF (EDMS) BPK

Posadres : Posbus 786141
SANDTON
2146
Straatadres: Jan Smuts Laan 158
ROSEBANK
2196
Telefoon: (011) 280 0300
Faks: (011) 880 9803
Internetadres: http://lwww.cef.org.za/

Inligtingsbeampte besonderhede
Mnr M B Damane - Waarnemende Hoof Uitvoerende Beampte as Hoof
Inligtingsbeampte mputumid@cef.org.za

Mnr A F Haffejee - Sekretariaat as Assistant Inligtings Beampte
abdulh@cef.org.za

TOEGANG TOT DOKUMENTE [Artikel 14(1)(d)]

Outomatiese Openbaring [Artikel 14(1)(e)]
» Jaarlikse finansiele state
» Media-vrystellings
» Brandstofprysinligting

Dokumente wat aangevra mag word [Artikel 14(1)(d)]
Energie Ontwikkeling Korporasie

» Jaarlikse besigheidsplan

> Projekbeskrywings

Groepfinansiele Afdeling
» Jaarlikse finansiele state
» Bestuursrekeninge
» Rekeningkundige rekords
> Begrotings en korporatiewe plan

Korporatiewe Dienste Afdeling
» Menslike Hulpbronne
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Werknemerskontrakte

Alle Menslike Hulpbronverwante dokumente (persoonlik, bv.
verlofrekords, dissiplinére rekords, persoonlike inligting,
mediese fondsinligting, pensioenfondsinligting, ens.)
Betaalstrokies en IRP5’s

Enige besoldigingsverwante dokumente

Kontrakte vir konsultante

Ondernemingshandleidings

Projekte

Verslae

Notules

» Regsafdeling

(0]

Sekretariaat

Bywoningsregisters vir Raads- en Raadsouditvergaderings

Ministeriele aanwysings

Notules vir Raads- en Raadsouditvergaderings van SEF en filiale
Gekombineerde registers van SEF en filiale

Besonderhede van die funksies van SEF en filiale

Korrespondensie/ CM vorms en spesiale besluite wat deurgegee word

VVVVVYY

Kontrakte

aan die Registrateur van Maatskappye

Oudit & Risiko Dienste Departement
» Maatskappy beleid en prosedures
> Interne Oudit verslae
> Notule van:

(0]
0]

Interne Ouditkomitee vergaderings
Beleggingskomitee vergaderings

o Versekeringskomitee vergaderings
> Riglyne vir:

(0]
0]
(0]
0]

Interne Ouditkomitee
Versekeringskomitee
Raadsoudit- en Risikobestuurkomitee
Beleggings- en Risikobestuurkomitee

> Risikobestuursraamwerk

VERSOEKPROSEDURE

‘n Aansoeker kan toegang verkry tot die maatskappy se dokumente
indien hy/ sy voldoen aan die volgende vereistes:
> Die aansoeker moet voldoen aan die vereistes soos aangedui in die
Wetgewing oor Aansoek om toegang tot Dokumente; en
> Die toegang tot daardie dokumente word nie verbied deur enige deel
van die genoemde Wetgewing nie.
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Aard van die versoek:

>

Die aansoeker moet die vorm voltooi soos gepubliseer in die
Government Gazette [Govt. Notice R187 — 15 February 2002
(Vorm A)].

Die aansoeker moet ook aandui of die aansoek vir ‘n afskrif van die
dokument is en of die hy/ sy na die oorspronklike dokument by SEF se
kantore wil kom kyk. Andersins kan die dokument besigtig word in die
verkose vorm, indien moontlik [s 29(2)].

Die aansoeker moet toegang verkry tot die dokument in die vorm
waarvoor hy/ sy aansoek gedoen het. So ‘n aansoek is slegs moontlik
indien dit nie onredelik is, die maatksappy se daaglikse bedrywighede
beinvioed, die oorspronklike dokument beskadig of die kopiereg
beinvioed nie. Indien daar, vir praktiese doeleindes, nie aan die
aansoeker se oorspronklike vereiste voldoen kan word nie, moet die
fooi vir die alternatiewe vorm van die dokument nog steeds bereken
word asof aan die oorspronklike eis voldoen is [s 29(3) en (4)].

Indien die aansoeker, bo en behalwe die geskrewe terugvoer, ‘n ander
vorm van terugvoer verlang, moet dit so aangedui word [s 18(2)(e)].

Indien die aansoeker aansoek doen namens iemand anders, moet die
hoedanigheid waarin die aansoek gedoen word, so aangedui word
[s 18(2)()].

Indien die aansoeker nie kan lees of skryf nie, of indien die aansoeker
medies ongeskik verklaar is, kan die aansoek mondelings gedoen
word. Die Inligtingsbeampte moet dan namens die aansoeker die
nodige vorms voltooi en ‘n afskrif daarvan vir die aansoeker gee
[s 18(3)].

Twee tipes fooie word benodig in terme van die Wet, naamlik die
aansoekfooi en die toegangsfooi [s 22]:

‘n Aansoeker wat toegang benodig tot ‘n dokument wat persoonlike inligting
omtrent homself/ haarself bevat, hoef nie die aansoekfooi te betaal nie. Enige
ander aansoeker, wat dus nie ‘n persoonlike aansoeker is nie, moet die
vereiste aansoekfooi betaal:

>

Die Inligtingsbeampte moet die aansoeker (behalwe ‘n persoonlike
aansoeker) skriftelik in kennis stel van die voorgestelde (indien enige)
fooie voordat die versoek verwerk kan word.

Die aansoekfooi vir publieke maatskappye is R35. Die aansoeker
mag, indien van toepassing, appeleer of ‘n aansoek aan die hof rig om
die gemelde aansoekfooi teen te staan.
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» Nadat die Inligtingsbeampte ‘n besluit gemaak het aangaande die
aansoek, moet die aansoeker in kennis gestel word op die wyse wat
hy/ sy verkies.

> Indien die aansoek aanvaar word, is ‘n verdere fooi betaalbaar vir die
opsoek, voorbereiding en kopiering van material, asook vir die
addisionele tyd wat die oorspronlike voorbereidingstydperk oorskry.



2

CEF

Central Energy Fund

BESKIKBARE DIENSTE [Artikel 14(1)(f)]

SEF (Edms) Bpk is verantwoordelik vir die administrasie van
brandstofprysberekenings namens die Departement van Minerale en Energie.
‘n Maandelikse persverklaring maak die nuutste brandstofpryse bekend.

HOE OM TOEGANG TOT HIERDIE DIENSTE TE VERKRY
Om toegang te verkry tot brandstofprysinligting te SEF (Edms) Bpk, moet die
volgende proses gevolg word:

» Om by die poslys vir persverklarings gevoeg te word, stuur ‘n e-pos
versoek aan fuelprice@cef.org.za.

» Om inligting te verkry of kommentaar te lewer, kontak Mr H Baak by
die Departement van Minerale en Energie op (012) 317 9221.

» Om die nuutste Brandstofprys Persverklaring te lees, besoek ons
webblad http://www.cef.org.za/.

TOELATING VIR DIE PUBLIEK OM DEEL TE Hé AAN_DIE
SAMESTELLING VAN DIE BELEID EN DIE UITVOERING VAN PLIGTE
VAN SAMRK/ PUBLIEKE MAATSKAPPYE [Artikel 14(1)(g)]

SEF (Edms) Bpk is nie betrokke by enige beleidsformuleringsproses nie.

HULPMIDDELE BESKIKBAAR INDIEN DIE WETGEWING NIE NAGEVOLG
WORD NIE [Artikel 14(1)(h)]

SEF (Edms) Bpk het nie ‘n interne prosedure beskikbaar om sodanig te
appeleer nie, dus sal die plaaslike howe genader moet word indien hierdie
betrokke wetgewing nie nagevolg word nie. Dit sal van toepassing wees op
enige situasie waar die aansoeker verkies om te appeleer teen ‘n besluit van
die Inligtingsbeampte. Al word melding gemaak van interne prosedures om
appel aan te teken, is dit slegs van toepassing op organisasies wat reeds so
iets in plek het.

AANHANGSELS
Voorgeskrewe fooie Annexure 1
Voorgeskrewe aansoekvorms Annexure 2

-10 -
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ANNEXURE 1
PRESCRIBED FEES FOR PUBLIC BODIES

PART Il OF NOTICE 187 IN THE GOVERNMENT GAZETTE ON THE 15 FEBRUARY 2002
FEES IN RESPECT OF PUBLIC BODIES

1. The fee for a copy of the manual as contemplated in regulation 5(c) is R0,60 for every

photocopy of an A4-size page or part thereof.

2. The fees for reproduction referred to in regulation 7(1) are as follows:
R
(a) For every photocopy of an A4-size page or
part thereof 0,60
(b) For every printed copy of an A4-size page or part
thereof held on a computer or in electronic or machine-
readable form 0,40
(c) For a copy in a computer-readable form on -
0] stiffy disc 5,00
(i) compact disc 40,00
(d) 0] For a transcription of visual images,
for an A4-size page or part thereof 22,00
(i) For a copy of visual images 60,00
(e) 0] For a transcription of an audio record,
for an A4-size page or part thereof 12,00
(i) For a copy of an audio record 17,00
3. The request fee payable by every requester, other than a personal requester, referred to in
regulation 7(2) is R35,00.
4. The access fees payable by a requester referred to in regulation 7(3) are as follows:
R
(1)(&) For every photocopy of an A4-size page or
part thereof 0,60
(b) For every printed copy of an A4-size page or part
thereof held on a computer or in electronic or machine-
readable form 0,40

-11 -
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For a copy in a computer-readable form on -

0] stiffy disc 5,00
(i) compact disc 40,00
0] For a transcription of visual images,

for an A4-size page or part thereof 22,00
(i) For a copy of visual images 60,00
0] For a transcription of an audio record,

for an A4-size page or part thereof 12,00
(i) For a copy of an audio record 17,00

To search for and prepare the record for disclosure, R15,00 for each hour or part of
an hour, excluding the first hour, reasonably required for such search and

preparation.
For purposes of section 22(2) of the Act, the following applies:
@) Six hours as the hours to be exceeded before a deposit is payable; and

(b) one third of the access fee is payable as a deposit by the requester.

The actual postage is payable when a copy of a record must be posted to a

requester.

-12 -
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ANNEXURE 2
PRESCRIBED FORMS FOR ACCESS TO A RECORD OF A PUBLIC BODY.

ANNEXURE B OF NOTICE 187 IN THE GOVERNMENT GAZETTE ON THE 15 FEBRUARY 2002
FORM A
REQUEST FOR ACCESS TO RECORD OF PUBLIC BODY

(Section 18(1) of the Promotion of Access to Information Act, 2000 (Act No. 2 of
2000))

[Regulation 2]

FOR DEPARTMENTAL USE
Reference number:

Request received by (state rank, name and surname of information officer/deputy information
officer) on (date) at (place).

Request fee (if any): R ...cccvvviiieeiis
Deposit (if any): R ...cooovviiiiiiiiiiieee,
Accessfee: R ..o

SIGNATURE OF INFORMATION OFFICER/DEPUTY INFORMATION OFFICER

A. Particulars of public body

The Information Officer/Deputy Information Officer:

B. Particulars of person requesting access to the record

-13 -
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(a) The particulars of the person who requests access to the record must be recorded below.
(b) Furnish an address and/or fax number in the Republic to which information must be sent.

(c) Proof of the capacity in which the request is made, if applicable, must be attached.

Full names and surname:_ldentity number: Postal address:
Fax number: Telephone number: E-mail address:
Capacity in which request is made, when made on behalf of another person:

C. Particulars of person on whose behalf request is made

This section must be completed only if a request for information is made on behalf of another
person.

Full names and surname:

Identity number:

D. Particulars of record

(a) Provide full particulars of the record to which access is requested, including the reference
number if that is known to you, to enable the record to be located.

(b) If the provided space is inadequate please continue on a separate folio and attach it to this
form. The requester must sign all the additional folios.

1. Description of record or relevant part of the record:
2. Reference number, if available:

3. Any further particulars of record:

E. Fees

-14 -
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(a) A request for access to a record, other than a record containing personal information about
yourself, will be processed only after a request fee has been paid.

(b) You will be notified of the amount required to be paid as the request fee.

(c) The fee payable for access to a record depends on the form in which access is required and
the reasonable time required to search for and prepare a record.

(d) If you qualify for exemption of the payment of any fee, please state the reason therefore.

Reason for exemption from payment of fees:

F. Form of access to record

If you are prevented by a disability to read, view or listen to the record in the form of access provided
for in 1 to 4 hereunder, state your disability and indicate in which form the record is required.

Disability: Form in which record is required:

Mark the appropriate box with an "X".
NOTES:

(a) Your indication as to the required form of access depends on the form in which the record is
available.

(b) Access in the form requested may be refused in certain circumstances. In such a case you
will be informed if access will be granted in another form.

(c) The fee payable for access to the record, if any, will be determined partly by the form in which
access is requested.

1. If the record is in written or printed form -

copy of record* inspection of record

- 15 -
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2. If record consists of visual images -

(this includes photographs, slides, video recordings, computer-generated images, sketches, etc.)

view the images copy of the images* transcription of the
images*

3. If record consists of recorded words or information which can be
reproduced in sound -

listen to the soundtrack transcription of soundtrack*
(audio cassette)

(written or printed document)

4. If record is held on computer or in an electronic or machine-readable
form -

printed copy of record* printed copy of copy in computer
information derived from readable form*
the record*

(stiffy or compact
disc)

*If you requested a copy or transcription of a record (above), do you wish the || YES || NO
copy or transcription to be posted to you?

A postal fee is payable.

Note that if the record is not available in the language you prefer, access may be granted in the
language in which the record is available.

In which language would you prefer the record?

-16 -
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G. Notice of decision regarding request for access

You will be notified in writing whether your request has been approved/denied. If you wish to be
informed thereof in another manner, please specify the manner and provide the necessary
particulars to enable compliance with your request.

How would you prefer to be informed of the decision regarding your request for access to the record?
Signed at this day of 20

SIGNATURE OF REQUESTER / PERSON ON WHOSE BEHALF REQUEST IS MADE

-17 -



